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1. Общие положения  

  

1.1. Настоящие Правила приема обучающихся на обучение по дополнительным 

общеразвивающим программам детей и взрослых (далее – Правила приема) в ООО 

«СЦБТ» (далее – Учебный центр) разработаны в соответствии с:  

- Федеральным законом РФ от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в  

Российской Федерации»;  

- Федеральным законом РФ от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных»;  

- постановлением Правительства РФ от 15.09.2020 № 1441 «Об 

утверждении Правил оказания платных образовательных услуг»;  

- приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 

27.07.2022 № 629 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 

программам»;   

- приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 

25.10.2013 № 1185 «Об утверждении примерной формы договора об образовании на 

обучение по дополнительным образовательным программам»;  

- - Уставом ООО «СЦБТ» 

1.2. Настоящие Правила регламентируют прием граждан Российской 

Федерации на обучение по дополнительным общеразвивающим программам детей и 

взрослых в Учебный центр за счет средств физических и (или) юридических лиц по 

договорам на оказание платных образовательных услуг, заключаемым при приеме на 

обучение.  

  

2. Прием граждан в Учебный центр 

  

2.1. Обучение в Учебный центр осуществляется на основе договора на оказание 

платных образовательных услуг с физическими лицами.   

2.2. Прием в Учебный центр ведется без вступительных испытаний и без 

конкурса. Прием ведется в течение всего календарного года.    

2.3. Лицо, зачисленное в Учебный центр для обучения по дополнительным 

общеразвивающим программам детей и взрослых, приобретает статус 

«обучающийся».   

2.4. Реализация дополнительных общеразвивающих программ в Учебном 

центре осуществляется в очной форме. 

2.5. Поступающий знакомится с Уставом, лицензией, образовательной 

программой, образцом документа о квалификации, образцом документа об обучении, 

Правилами внутреннего распорядка обучающихся и настоящими Правилами приема. 

Поступающему по электронной почте направляются сканированные копии 

вышеуказанных документов и (или) ссылка на сайт организации, осуществляющей 

образовательную деятельность, где представлены указанные документы.    
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2.6. К освоению дополнительных общеразвивающих программ допускаются 

любые лица без предъявления требований к уровню образования, если иное не 

обусловлено спецификой реализуемой образовательной программы.  

2.7. Иностранные граждане и лица без гражданства имеют право на получение 

образования в соответствии с международными договорами Российской Федерации и 

Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации».  

  

3. Прием документов от поступающих на дополнительные 

общеразвивающие программы  

3.1. Прием документов осуществляется в течение учебного года по мере 

формирования учебных групп и по индивидуальным программам обучения.  

3.2. Физические лица, желающие заключить договор на оказание платных 

образовательных услуг на обучение по дополнительным общеразвивающим 

программам, предъявляют следующие документы:  

• заявление о приеме на обучение (приложение № 1);  

• заявку (приложение № 2);  

В заявке указываются следующие обязательные сведения:  

- фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии) обучающегося и 

законного представителя;  

- число, месяц и год рождения обучающегося;  

- наименование программы обучения (дополнительной общеразвивающей 

программы);  

- адрес места жительства;  

- электронный адрес;  

- телефон 

В заявке также фиксируется форма оплаты обучения.  

3.3. При подаче документов на обучение обучающийся (законный 

представитель) оформляет согласие на обработку персональных данных (приложение 

№ 3).  

3.4. Поступающие, представившие в Учебный центр заведомо подложные 

документы, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской 

Федерации.  

  

4. Зачисление на обучение  

  

4.1. Зачисление проводится после заключения сторонами договора на оказание 

платных образовательных услуг на обучение по дополнительным общеразвивающим 

программам.  

4.2. После подписания договора на оказание платных образовательных услуг 

издается приказ «Об обучении» (приложение № 4).   
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5. Особенности приёма лиц с ограниченными возможностями здоровья  

  

5.1. Инвалиды и лица с ограниченными возможностями здоровья (далее – 

поступающие с ОВЗ) могут приниматься на обучение по дополнительным 

общеразвивающим программам наравне с другими поступающими.   

5.2. Поступающие с ОВЗ предоставляют стандартный пакет документов и 

документ, подтверждающий инвалидность или ограниченные возможности здоровья, 

требующие создания указанных условий.   

5.3. Учебный центр (по возможности) создает специальные условия в связи с 

его инвалидностью или ограниченными возможностями здоровья на основании 

заявления о приеме.  

 

6. Заключительные положения  

  

6.1.  В настоящие Правила могут вноситься изменения и дополнения в целях 

совершенствования образовательного процесса, а также в связи с изменениями 

локальных нормативных документов ООО «СЦБТ» и правовых условий деятельности 

системы дополнительного образования Российской Федерации.  

6.2. Настоящие Правила вступают в силу с момента их утверждения.  
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Приложение № 1  

  

Директору ООО «СЦБТ»  

Жук И.Н. 

 

Заявление о приеме на обучение 

  

 

Прошу зачислить меня/моего ребенка обучающимся по дополнительной 

общеразвивающей программе (нужное подчеркнуть) по теме: 

_________________________________________________ с «___» ________202__г.  

______________                     ______________                    ___________________  

       (дата)                 (подпись)                  (расшифровка  Ф.И.О)  

 

С Уставом, лицензией, Положением об организации и осуществлении 

образовательной деятельности по дополнительным общеразвивающим программам, 

формах обучения, правилами внутреннего распорядка и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, 

правами и обязанностями обучающихся (в т.ч. через информационные системы 

общего пользования) ознакомлен(а).   

______________                     ______________                    ___________________  

       (дата)                  (подпись)                 (расшифровка  Ф.И.О)  

Я согласен(на) получать новости о деятельности и акциях Учебного центра по:  

e-mail да□ нет□  SMS  да□ нет□ иные да□ нет□   

 

______________                     ______________                    ___________________  

       (дата)                 (подпись)          (расшифровка  Ф.И.О)  
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Приложение № 2  

  

Форма заявки 
  

Директору ООО «СЦБТ»  

Жук И.Н. 

 
ЗАЯВКА НА ОБУЧЕНИЕ   

СВЕДЕНИЯ О ПРОГРАММАХ   

 

№ п/п  Вид программы Наименование программы  

1.   общеразвивающая 

программа 
  

  

  

ВНИМАНИЕ! На основании указанных данных будут оформлены документы!  

  
ИНФОРМАЦИЯ О ФИЗИЧЕСКОМ ЛИЦЕ  

АНКЕТА ОБУЧАЮЩЕГОСЯ  

  

Ф.И.О. 

обучающегося/законного 

представителя  
(полностью)  

  

Паспортные данные:  Серия_______   №________    Дата выдачи __________    Код 

подразделения  __________ Кем выдан  
__________________________________________________________________  

Дата рождения  ____.____._______г.  
Пол     

М    

Ж  
Гражданство    

Место рождения    

СНИЛС*    ИНН    

Телефон    Электронный 

адрес  

  

Адрес прописки (для 

договора, полностью с 

указанием индекса)  
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 Приложение № 3  

 

 Форма согласия на обработку персональных данных  

  

СОГЛАСИЕ  

на обработку персональных данных обучающегося  

Я, _________________________________________________________________,   

(Ф.И.О. обучающегося/законного представителя)  

документ, удостоверяющий личность___________, серия____, номер_____________, 

кем выдан_________________________________________, дата выдачи_______,  

согласен(а) на обработку предоставленных мной в процессе обучения в ООО «СЦБТ»  

персональных данных (ФИО, дата, место рождения, паспортные данные, адрес по 

прописке, номера личных телефонов, контактная информация, фотографии, и т.п.) и 

размещение их в базе данных ООО «СЦБТ» и (или) иных базах данных, действующих 

в ООО «СЦБТ», для обработки персональных данных обучающихся.  

 Я проинформирован(а), что под обработкой персональных данных понимаются 

действия (операции) с персональными данными в рамках выполнения Федерального 

закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ, а конфиденциальность персональных данных 

соблюдается операторами в соответствии с требованиями законодательства 

Российской Федерации.  

 Настоящее согласие действует в течение периода обучения и хранения личного дела 

(3 года). Я информирован(а) о том, что настоящее согласие может быть отозвано мной 

в письменной форме в любое время.  

 

______________                     ______________                    ___________________    

(дата)                                                (подпись)                           (расшифровка  Ф.И.О)  
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Приложение № 4  

Форма приказа «Об обучении»  

                                                                                   

ПРИКАЗ   

  

  

г. Нижняя Салда            № ___________ от _____________   

  

Об обучении  

  

Начать обучение в группе № _______________ по дополнительной 

общеразвивающей  

«______________________________________________»  

в количестве_______ часов.  
Преподавателем(ями) в группе назначить:  

1. ________________  

В состав группы зачислить:  

  

1.   

2.   

  

 

 

Директор ООО «СЦБТ»                                                                              И.Н. Жук 

 

 


